
Protokol o činnosti k vyřízení žádosti o informace 
 
Protokol o činnosti k vyřízení žádosti o informace – výpočet úhrady za poskytnutí informací podle § 17 
odst.3 zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů. 
Vyřizování žádosti, vyhledávání a kompletování požadovaných informací je mimořádně rozsáhlé - 
podle prvotního prověření se jedná o 1870 faktur. Následně bylo přikročeno ke kvalifikovanému 
odhadu náročnosti zpracování podkladů k poskytnutí informace na základě žádosti a byl sestaven 
rozpis činností vč. vyjádření časové náročnosti, které byly provedeny při ukázkovém vyhledání 
požadované informace na vzorku 1 faktury: 
 

1. Vygenerování prvotního kontrolního přehledu – seznamu faktur v programu Ginis za 
požadované období, tedy let 2020-2025 – doba trvání 15 minut 
 

2. s ohledem na vysoký počet faktur v jednotlivých obdobích a nutnost následného postupného 
vyhledání pro jednotlivá období je nezbytné pro poskytnutí požadované informace vyhotovení 
tabulky pro vkládání následně vyhledaných údajů – čisté odměny advokáta –– 3 minuty pro 
každý rok, tj. celkem 18 minut 

 
3. vyhledání faktur v jednotlivých letech v programu GINIS podle IČO AK Zvolánková s.r.o. – 5 

minut pro každý rok, tj. celkem 30 minut 
 

4. vyhledání faktur v programu GINIS v jednotlivých letech za součinnosti odboru UCT a následně 
postupně pro každý rok požadovaného období: 

a. otevření detailu faktury - 6 minut 
b. kontrola faktury – 5 minut 
c. kontrola příloh k faktuře – 5 minut 
d. zadání čisté odměny advokáta do tabulky - 1 minuta 
 

5. zpracování závěrečné informace za všechna požadovaná období – 10 minut 
 
 
Na vyhledání a zpracování požadovaných informací je nezbytná účast dvou úředních osob, a to 
s ohledem na přístup do jednotlivých programů.  Tyto osoby v této době nemohou vykonávat jinou 
pracovní činnost.  

Výpočet času pro první osobu 

1870 x 6 minut (bod 4.a.) + 15 minut (bod 1.) + 18 minut (bod 2.) + 30 minut (bod 3.) = 11 283 minut tj. 
188 hodin a 3 minuty 

Výpočet času pro druhou osobu 

1870 x (5 minut + 5 minut + 1 minuta (bod 4. b., c., d.)) + 10 minut (bod 5) = 20 580 minut tj. 343 hodin 

 

Celkem 31 863 minut tj. 531 hodin a 3 minut  

531 hodin x 250 Kč = 132 750,- Kč  

 

 

 



Zpracovaly za odbor HOM:  

Leona Michnová, odd. právních činností  

Ing. Jana Jašková, odd. ekon-realizační 


